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iPad-Regeln und Konsequenzen bei RegelverstofBen

Die Verwendung von iPads in der Schule funktioniert nur mit klaren Regeln. Auf die Einhaltung
unserer Regeln legen wir daher besonderen Wert!

Unsere iPad-Regeln sind aus der schulischen ,Nutzungsordnung fur EDV-Einrichtungen®

abgeleitet. Du findest unsere iPad-Regeln auf der Schulhomepage im Bereich Organisation —
iPad-Klassen — iPad-Regeln.

Einige besonders relevante Punkte daraus sind

~

. im Unterricht:

Ich verwende das iPad nur, wenn ich dazu von der Lehrkraft aufgefordert werde, ansonsten
lege ich es umgedreht auf den Tisch.

Ich verwende nur die Apps, die von der Lehrkraft fir den Arbeitsauftrag oder das Arbeiten
im Unterricht zugelassen werden.

Wurde mir von der Lehrkraft erlaubt Fotos, Videos, Tonaufnahmen etc. zu machen, darfich
dieses Material nur mit ausdrucklicher Erlaubnis aller Beteiligten verdffentlichen. Das gilt
auch fur Arbeitsmaterial.

.. allgemein in der Schule:

Ich habe immer das in der Materialliste angegebene "Standardmaterial" (karierter A4 Block,
Stifte, Geodreieck, Taschenrechner, usw.) flir den Fall dabei, dass das iPad nicht
funktioniert, fur bestimmte Unterrichtsinhalte und nicht zuletzt fur schriftliche
Leistungsnachweise.

Ich darf mein iPad in Pausen grundsatzlich nicht benutzen. Eine Lehrkraft kann mir eine
Ausnahme zum Lernen erlauben.

.. zu Hause:

Ich bringe mein Tablet und den Stift immer mit vollem Akku mit in die Schule.
Falls ich meine Hausaufgaben (aus technischen Griinden) nicht mit dem iPad erledigen
kann, schreibe ich auf Papier und bringe dieses zum Unterricht mit.

Grundsatzliches:

~

Spielen, Musik héren, private Nachrichten schreiben, private Internetnutzung (z.B. Social
Media), etc. ist wahrend der Unterrichtszeit nicht erlaubt.

Ton-, Foto-, Videoaufnahmen etc. ohne Erlaubnis der Lehrkraft und/oder Einverstandnis
der Betroffenen (oder gar heimlich) anzufertigen und zu verdffentlichen ist verboten. Es
stellt eine Verletzung des Persdnlichkeitsrechts dar.

Inhalte, die jugendgefahrdend, pornographisch, gewaltverherrlichend,
verfassungsfeindlich oder in anderer Weise strafbar sind, diirfen nicht angezeigt oder
verbreitet werden.

Das iPad muss mit Touch ID & Code geschutzt werden; der aktuelle Code muss den
Eltern/Erziehungsberechtigten bekannt sein.


https://realschule-gmund.de/download/EDV-Nutzungsordnung.pdf
https://realschule-gmund.de/index.php/organisation/ipad-klassen?id=154
https://realschule-gmund.de/index.php/organisation/ipad-klassen?id=154
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Konsequenzen bei RegelverstoBen

RegelverstoBe werden stets in padagogischer Verantwortung der Lehrkraft geahndet.
Die Konsequenzen sind abhangig von der Schwere des RegelverstoB3es, eine feste Reihenfolge
gibt es nicht.

Mogliche Konsequenzen kdnnen sein:

~ iPad-Regeln auf ein Blatt Papier abschreiben, Grund flur diese Sanktion schriftlich
formulieren, Eltern unterschreiben lassen.

~ Gesprach mitden Eltern in der Schule, verbunden mit der Androhung, das iPad flir eine
Woche nicht in die Schule mitbringen zu durfen.

~ Verbot deriPad-Nutzung in der Schule fur eine Woche. Das iPad muss zu Hause bleiben,
Mitschriften etc. mussen auf Papier angefertigt werden.

~ Gesprach mit den Eltern in der Schule und schriftlicher Verweis sowie Verbot der iPad-
Nutzung in der Schule fir zwei Wochen. Das iPad muss zu Hause bleiben, Mitschriften etc.
mussen auf Papier angefertigt werden.

~ Beivielfachen "kleineren" RegelverstoBen oder einzelnen duBerst gravierenden
RegelverstoBen gehen wir davon aus, dass deine Arbeitsweise, deine Einstellung und deine
Haltung nicht mit der Verwendung eines iPads in der Schule vereinbar sind. Es wird ein
(weiteres) Gesprach mit deinen Eltern gefihrt und du darfst nicht mehr mit dem iPad in der
Schule arbeiten.
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Tasten und Anschlusse rund um das iPad

Standby-Taste
Lautsprecher (Touch-ID-Sensor)

Tastaturanschluss
("Smart-Connector")

Lautstarke

Mikrofon

Front-/
Selfiekamera

Lautsprecher
USB-C-Anschluss

(Ladekabel)
Lautsprecher

Hinweis 1:  Standby- und Laustarketaste gleichzeitig kurz driicken: Screenshot
Standby- und Laustarketaste gleichzeitig lang driicken: Ausschalten

Hinweis 2:  Abhangig vom Modell unterscheidet sich die Lage der Anschlisse.
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iPad einschalten, ausschalten und Standby

Um das iPad einzuschalten, dricke die Standby-Taste so lang bis @& crscheint.

Um das iPad ganz auszuschalten, driicke die Standby-Taste und die Laustarketaste
gleichzeitig lang. Am oberen Bildschirmrand erscheint nach einiger Zeit die Option zum
Ausschalten:

Wische das (I) Symbol nach rechts zum Ausschalten.

Um das iPad aus dem Standby aufzuwecken, tippe auf den Screen (Bildschirm) oder drticke
Standby-Taste kurz.

Um das iPad in den Standby-Modus zu versetzen, driicke die Standby-Taste kurz.

Tipp: Falls eine App, AirDrop oder die Ubertragung mit AppleTV nicht funktioniert, hilft es
oftmals das iPad ganz auszuschalten und nach kurzer Zeit wieder einzuschalten (,,Neustart®).

Neustart erzwingen

Wenn das iPad ,hangt®, also gar nichts funktioniert, und es sich nicht mal mehr ausschalten
lasst, musst du einen Neustart erzwingen. Das funktioniert folgendermaBen:

1. Drucke auf die Lautstarketaste, die
am nahersten am Power-Button @
liegt und lasse schnell wieder los. ‘L @

2. Drucke auf die Lautstarketaste, die
am weitesten vom Power-Button
entferntist und lasse schnell
wieder los.

3. Halte den Power-Button gedruckt.
Lasse erst dann wieder los, wenn

das iPad den .’ anzeigt.
Warte dann, bis das iPad
vollstandig hochgefahren ist.
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Sperrbildschirm

Um das iPad aus dem Standby
aufzuwecken, um auf den Sperrbildschirm
zu kommen, tippe auf den Screen
(Bildschirm) oder drlcke Standby-Taste
kurz.

Donnerstag, 3. Juli

19115

u Du entsperrst den Sperrbildschirm, indem
du auf den Standby-Button druckst oder
einfach auf den Bildschirm tippst. Danach
musst du einen Code eingeben oder das
iPad mit Touch ID oder Face ID entsperren.

Touch ID oder Code eingeben

Wichtiger Hinweis:

Damit nicht jede Person einfachen Zugriff auf dein iPad und somit deine persénlichen Daten
hat, solltest du unbedingt eine sogenannte ,,Touch ID“ oder ,Face ID“ und einen Sperr-Code
anlegen, siehe Punkt ,Sperre einstellen®
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Sperre einstellen (Touch-ID, Code)

Damit nicht jede Person, die dein iPad in die Hande bekommt, problemlosen Zugriff auf alle
deine persdnlichen Daten hat, solltest du unbedingt eine sogenannte ,,Touch ID“ und einen

Code anlegen. Wir empfehlen dringend auch die Funktion ,,Jouch-1D“ zu verwenden, da der
Code durch neugierige Blicke relativ einfach ausgespaht werden kann.

) Touch ID & Code

Solltest du deinen Sperr-Code vergessen haben, wende dich bitte an das iPad-Team
(tabletklasse@rs-gmund.de). Versuche NICHT zu oft verschiedene Codes auszuprobieren!

Hinweise:

— Beginne stets zuerst mit dem Festlegen einer Code-Sperre, da diese immer erforderlich
ist! (Fur das Einrichten und Verwenden der Touch ID istimmer auch eine Code-Sperre
erforderlich.)

— Das Einrichten einer Sperre ist nur auBerhalb der Schulzeiten moglich, d.h. das iPad darf
sich nicht im verwalteten ,,Schulmodus” befinden.

— Den aktuellen Code mussen deine Eltern jederzeit kennen.

Code-Sperre einrichten

1. Offne die Einstellungen und darin ,Touch ID & Code* ) Touch ID & Code

2. Tippe auf,,Code aktivieren®.

Einstellungen Touch ID & Code
@ Allgemein 1A
A\

8 Kontrollzentrum

ID VERWENDEN FUR

Anzeige & Helligkeit

) iPad entsperren
B Home-Bildschirm & Multitasking

Bedienungshilfen
Hintergrundbild

< Passwort autom. ausfillen
o Siri & Suchen

Apple Pencil FINGERABDRUCKE

R ey

Wallet & Apple Pay

iTunes & App Store

Fingerabdruck hinzufiigen ...

@ Touch ID & Code

c tteri' ‘

m Datenschutz & Sicherheit

# Code aktivieren
T,

Code anderr

App Store

@ Wallet & Apple Pay



Gib deinen Code ein

Code sichern Abbrechen

Code sichern Abbrechen

Neuen Code eingeben

O O OO0 OO0

Neuen Code bestatigen

O O O

Codeoptionen

Code sichern Abbrechen

Neuen Code eingeben

O O O s

Eigener alphanumerischer Code
"%M“

o
o
2

L; Codeoptionen

Eigener numerischer Code

Vierstelliger numerischer Code

Touch ID einrichten

1.

Einstellungen

@ Allgemein

8 Kontrollzentrum

TOUCH ID VERWENDEN FUR

Anzeige & Helligkeit

iPad entsperren
B8 Home-Bildschirm & Multitasking

Bedienungshilfen
Hintergrundbild
° Siri & Suchen

Apple Pencil

e Al .

Wallet & Apple Pay

iTunes & App Store

Passwort autom. ausfiillen

™

O Batterie

0 Datenschutz & Sicherheit

t\miezabdruck hinzufligen ...
e i

Code aktivieren

Touch ID & Code

Code andern

App Store

@ Wallet & Apple Pay

Code anfordern

und bestatige den Code,
indem du ihn nochmals
eintippst.

O O O

Es besteht die Moglichkeit auch ein
Passwort (,,Eigener alphanumerischer
Code“), einen langeren Zahlencode
(»Eigener numerischer Code*) oder einen
vierstelligen Zahlencode (,Vierstelliger
numerischer Code*) als Sperr-Code zu
verwenden. Tippe zum Verwenden auf
,Codeoptionen*,

Tippe — nachdem du einen Sperr-Code festgelegt hast — auf ,,Fingerabdruck hinzufugen®.

Touch ID & Code

Sofort
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2. Lege nun den Finger, den du spater zum Abbrechen

Entsperren verwenden mochtest, auf den
Sensor, der in der Standby-Taste liegt (das ist

Finger auflegen
mit ,,obere Taste“ gemeint).

Lege zunachst deinen Finger auf die obere Taste.

[Du kannst spater weitere Fingerabdrucke in
der gleichen Weise hinzufligen.]

Abbrechen

3. Damitder Fingerabdruck vollstandig eingelesen
werden kann, musst du den Finger mehrmals .
abheben und wieder auflegen. Finger auflegen

Lege zundchst deinen Finger auf die obere Taste.

@

-
s

4. Duwirstim Laufe des Prozesses auch aufgefordert, den Rand des Fingers auf den Sensor
(Standby-Taste) zu legen.

Abbrechen

Abbrechen

Finger auflegen

Hebe den Finger an und lege den Rand der
Fingerkuppe wiederholt auf die obere Taste.

sssssssss

Den Fingerabdruck (

vollstandig erfassen ;@ ))

i
Fahre fort, bis der Rand deines (@@2}/

Fingerabdrucks erfasst wurde. \ \\\?,/%,/7//
\‘T—Z& //

Uber Touch ID & Datenschutz ...




5. Wenn dein Fingerabdruck vollstandig erfasst wurde,
zeigt das iPad eine entsprechende Meldung an.

7 \
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Abgeschlossen

Touch ID ist bereit. Dein Fingerabdruck kann zum =
Entsperren deines iPad verwendet werden.

((
M \(\\E;{//////’,

Fortfahren

Zudem wird automatisch festgelegt, dass dein Fingerabdruck zum Entsperren des iPads

verwendet werden soll.

Touch ID & Code

\
TOUCH ID VERWENDEN FUR
iPad entsperren

Wallet & Apple Pay
iTunes & App Store

Passwort autom. ausfiillen

FINGERABDRUZKS

— Du kannst auf ,,Finger 1“ tippen und die
Bezeichnung, z.B. in ,Zeigefinger rechts”
andern.

Fingerabdruck hinzufligen ... ) R

Weitere Fingerabdrucke flgst du in der

gleichen Weise hinzu.

10
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Home-Bildschirm

S

Der ,Home-Bildschirm“ ist die erste Ansicht also die Startseite, die dir auf dem iPad angezeigt
wird.

Auf dem Home-Bildschirm kannst du haufig verwendete Apps ablegen (siehe Punkt ,,Apps
anordnen®), Widgets hinzufligen, Datum und Uhrzeit sowie die WLAN-Verbindungsstarke und
den Ladestand des Akkus sehen.

Von einer App zurick zum Home-Bildschirm gelangst du durch Wischen von ganz unten zur
Bildschirmmitte (siehe Touch-Gesten).

Home-Button

Neuere iPad-Modelle besitzen keinen sogenannten ,,Home-
Button“ mehr!

iPads bis einschlieBlich der 9. Generation (vor dem Jahr 2022 auf
den Markt gekommen) hatten einen groBen schwarzen Knopf
(engl. ,,Button®) am Rand, mit dem einige Aktionen ausgeldst
werden konnten. Inzwischen ist werden die iPads nur noch Uber
Wischgesten gesteuert.

Dock

Als ,,Dock® wird die farbig abgesetzte App-
Leiste am unteren Rand auf dem Home-
Bildschirm bezeichnet. Dieses wird auf allen
App-Seiten angezeigt. Es ist daher sinnvoll,
dort alle sehr haufig verwendeten Apps
anzuheften. Wie das funktioniert, ist bei Punkt
»Apps anordnen® erklart.

Auf dem rechten Teil des Docks (rechts eines
leichten Strichs), werden die zuletzt geoffneten
Apps angezeigt.
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Kontrollzentrum

Durch Wischen vom rechten oberen Bildschirmrand wird das
sogenannte ,,Kontrollzentrum® angezeigt (auch, wenn gerade
eine App geodffnetist).

Du kannst hier z.B.

die Bildschirmhelligkeit andern

die Rotationssperre aktivieren

AirDrop aus und einschalten (siehe Punkt AirDrop)
Benachrichtigungen deaktivieren

deinen Bildschirm Ubertragen

QR-Codes scannen

eine Bildschirmaufnahme machen (siehe Punkt
Screenshot und Screencast)

N A 2 2 2

Falls du im Kontrollzentrum eine Funktion vermisst, kannst du
diese in den Einstellungen bei ,Kontrollzentrum“ hinzuftigen.

Kontrollzentrum

12
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Touch-Gesten/Wisch-Gesten

e

App schlieBen alle geoffneten Apps anzeigen Dock anzeigen

WET

zwischen den gedffneten Apps wechseln

- ]

App schlieBen Element drehen weitere Optionen anzeigen
(sofern maoglich) (=Rechtsklick)
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Mitteilungen anzeigen Suche 6ffnen Steuerelemente anzeigen
(nicht von ganz oben wischen) (Kontrollzentrum)
@ . { 2

Ansicht verkleinern Ansicht vergroBern Wort/Text markieren

Bildschirmtastatur — Verwendung und Tricks

Die meisten Tasten auf der Bildschirmtastatur sind doppelt belegt.

Um z.B. ein ,,r zu schreiben, driickt man einfach auf die entsprechende Taste.

Um die zweite Tastenbelegung zu schreiben, hier die ,,4“ legt man einen Finger auf
die Taste und wischt etwas nach unten.

Um einen GroBbuchstaben zu schreiben, benltzt man die Umschalttaste bzw.
Shift-Taste und drtickt anschlieBend auf den jeweiligen Buchstaben.

14
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Um dauerhaft mit GroBbuchstaben zu schreiben (Feststelltaste oder Caps Lock)

tippt man zweimal schnell hintereinander auf die Shift-Taste, die dann ihr o
Aussehen entsprechend andert. Durch erneutes Tippen beendet man den Caps

Lock.

Druckt man die ,,123“-Taste, werden weitere Zeichen angezeigt.
Mochte man nur ein Sonderzeichen einfligen, geht es schneller, wenn man einen
Finger auf die ,,123%-Taste legt, zum gewlnschten Zeichen wischt und dann loslasst.

Durch Schutteln des iPads kann die zuvor gemachte Eingabe widerrufen (=léschen).

Drickt man auf das Mikrofon-Symbol, so wird der anschlieBend gesprochene Text
direkt in geschriebenen Text umgewandelt.

E

Tippt man doppelt auf ein Wort, wird es markiert und weitere Optionen angezeigt.

Ausschneiden Kopieren Format Sprechen Ersetzen ... Definieren Ubersetzen >

P

Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi quer durch Bayern.

Tippt und halt man die Leer-/Space-Taste wird ein Cursor eingeblendet, wie man ihn von der
Computer-Maus kennt. Man kann damit den Cursor zielgenau an eine bestimmte Stelle im
Text schieben, z.B. um Korrekturen vorzunehmen.

& < > Ich Die Das S B I U

(Alternativ erreicht man das auch, indem man zwei Finger langer auf die Tastatur legt und
anschlieBend mit einem Finger den Cursor bewegt.)
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Stort die Tastatur, da sie zu groB ist, kann man sie mit der
entsprechenden Geste verkleinern bzw. hinterher auch wieder
vergroBern.

Ich Die Das

ASDFGHUJKLOA
4 YXCVBNM &

Benotigt man die Tastatur nicht (mehr), kann man sie durch Dricken dieser
Taste ausblenden.

Beim Drucken und Halten dieser Taste werden weitere
b Darstellungsoptionen fur die Bildschirmtastatur

s Abdocken
C angezeigt, z. B. geteilte Tastatur oder ,,schwebend® bzw.
B Teil I L,Andocken® um wieder das normale Tastaturlayout
5 eten anzuzeigen.
Schwebend
7123

16
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Apps anordnen

Durch langes Drucken auf eine freie Flache auf dem Home-Bildschirm (NICHT auf eine App!),
beginnen alle App-Symbole zu wackeln.

iBox

westermann

Schulmanager Dateien BiBox 2.0 Einstellungen

Jetzt kannst du:
—  einzelne App-Symbole an andere Positionen verschieben (auch Uber App-Seiten

hinweg)
—  App-Symbole in das Dock ziehen bzw. aus dem Dock herausziehen
—  App-Symbole vom Home-Bildschirm l6schen, indem du auf das kleine ,, - “ bei den App-

Symbolen drlckst; die App selbst wird dadurch nicht von deinem iPad geldscht

—  Widgets (das sind kleine Anzeigen, wie z.B. eine Uhr, einen Kalender oder ein kleiner
Fotorahmen) auf den Home-Bildschirm hinzufligen; driicke dazu auf das ,, + “ links oben
und wahle das gewlnschte Widget aus

—  App-Symbole in einen Ordner zusammenfassen (z.B. Word, Excel, PowerPoint), indem
du ein App-Symbol direkt auf ein anderes App-Symbol oder einen bereits bestehenden
Ordner ziehst; um das ruckgangig zu machen, ziehe das App-Symbol wieder aus dem
Ordner

—  Eine weitere Seite hinzufligen, indem du ganz nach rechts wischst und auf der freien
Seite App-Symbole ablegst.

Du beendest das Bearbeiten des Home-Bildschirms durch Dricken auf ,,Fertig” oben rechts
oder eine freie Flache auf dem Home-Bildschirm (NICHT auf eine App!).
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Split-Screen

NUR bis iPad OS-Version 18 verfiigbar!
Ab iPad OS-Version 26 siehe ,,Apps als Fenster — Multitasking*

Mithilfe des Split-Screens kannst du in zwei Apps gleichzeitig arbeiten, z.B. im digitalen
Schulbuch und im digitalen Heft.

Offne dazu eine App und driicke oben in der Mitte auf B 4
dlendrel kleinen Punkte.. Diese werderl |nJeQer v Vollbild 0
geoffneten App angezeigt. Es erscheinen die

nebenstehende Ansicht.

Split View (D
~ Vollbild: Zurtick zum Vollbild, die Split-Screen- oder )
Slide-Over-Ansicht wird beendet. Slide Over 0
~ Split View: Durch Driucken auf dieses Symbol wird
der Home-Bildschirm angezeigt und du kannst nun SchlieBen X

die zweite App zum Split-Screen hinzufugen.

~ Slide Over: Durch Druicken auf dieses Symbol wird die aktuell ge6ffnete App als kleines
Overlay auf einer anderen App angezeigt. Durch Driicken und Verschieben der drei Punkte
auf dem Overlay kann dieses verschoben werden.

Tipps:

—  Durch Dricken und Verschieben des kleinen weiBBen Strichs zwischen den beiden App-
Anzeigen kannst du die Fensterbreite andern, durch ziehen nach ganz auBen beendest
du die Splitscreen-Ansicht.

— Inder Ansicht der zuletzt gedffneten Apps kann die Reihenfolge, in der die Apps
angezeigt werden (z.B. Heft links/Buch rechts nach Buch links/Heft rechts) vertauscht
werden. Drlcke dazu in dieser Ansicht etwas langer auf eine Halfte und ziehe sie auf die
andere Halfte.

—  Einige Apps bieten die Moglichkeit doppelt gedffnet zu werden. Sofern das die App
»kann® wird diese Option beim Drucken auf die drei kleinen Punkte angezeigt. Das ist
z.B. hilfreich, wenn du an zwei Word-Dokumenten oder in zwei Goodnotes-Heften
parallel arbeiten mochtest.

18
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Apps als Fenster — Multitasking
Ab der iPad OS-Version 26 gibt es den sogenannten Split-Screen nicht mehr. Um dennoch in
zwei oder sogar mehreren Apps gleichzeitig arbeiten zu kdnnen (z.B. im digitalen Schulbuch

und im digitalen Heft) muss man ,,Apps als Fenster® zunachst aktivieren.

Offne dazu die Einstellungen und navigiere zu ,Multitasking & Gesten*.

@ Multitasking & Gesten

Aktiviere dort ,,Apps als Fenster“:

Multitasking & Gesten

Q, Suchen 9
W:m;wﬂ*fﬂmﬂ%
/] Apple Pencil i ' ™
;‘é 3
259 ) Hintergrundbild $
-4 2
H
Home-Bildschirm & App- ! v
Mediathek ‘;
Apps im Vollbildmodus i @ Apps als Fenster Stage Manager
o) Kamera ki
Verwende Apps immer im * Platziere mehrere Fenster Ordne Fenster
Vollbildmodus und navigiere in einem Arbeitsbereich und b gruppeniibergreifend an flr
w Kontrollzentrum zum Home-Bildschirm, um passe ihre GréBe an, um . konzentriertes Multitasking.
zwischen ihnen zu wechseln. mihelos Multitasking zu Weitere Infos ...
f betreiben ¥
Multitasking & Gesten [ RPN et
@ g éwﬁﬂ-‘?é‘ﬁf‘irm.zhg%.gcgﬂb“:’;
o Siri Alle Fenster nach Offnen des Home-Bildschirms schlieBen
Dock automatisch ein- und ausblenden D

[ Q) Suchen

Nun kannst du alle

. Notizen ~
Ap.pfenste"r in deren DA
GroBe verandern und
auf dem Screen
verschieben.

Offne dazu eine App
und ziehe dann an
einer beliebigen Ecke
oder am ,,Aktivpunkt®
in der unteren rechten
Ecke des Fensters, um
die GroBe zu dndern.

»Aktivpunkt
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19:20 Freitag 27. Feb.

Durch Ziehen/Bewegen am oberen —
Rand der App kannst du das il s :

. @ Qa8 5@ e E OB 86
Fenste.rnunfrelam Screen TR ) ®
verschieben.

Durch ,Werfen“ des App-Fensters
an den linken oder rechten Rand
des Screens wird das Fenster an
der Seite angeheftet.

Durch Doppeltippen auf den
oberen Rand der App wird das

Fenster wieder im Vollbild 00O 08

angezeigt.

e 19:37 Freitag 27. Feb. . E5% @

e e g " Um zwei Fenster nebeneinander

anzuzeigen, 6ffne eine zweite App

a® e und ,wirf* das App-Fenster an den

anderen Rand.

Zum Variieren der Breite der
beiden App-Fenster, ziehe am
Balken in der Mitte zwischen den
beiden Fenstern.

En@;?;ﬁd‘/\@ AR ] > |

Du kannst auch die Fenstersteuerung n verwenden:

- Um ein Fenster zu schlieBen, driicke auf die SchlieBen-Taste &

- Um ein Fenster zu minimieren, drucke auf die Minimieren-Taste =

- Um eine App im Vollbildmodus anzuzeigen, tippe auf die Zoom-Taste @

Um Fenster neu anzuordnen, halte die Fenstersteuerung-
Taste gedrlckt und wahle dann eine Option. e

W11

jen & Skalieren

D m B8 =

Ein ,Slide-Over-Fenster“ bleibt stets Gber den anderen
Fenstern gedffnet. Das kann z.B. fur die Taschenrechner-App
hilfreich sein.

Fullen & Anordnen
Hinweis: Wenn sich eine App im Vollbildmodus befindet, wird m m m E3
die Steuerung nicht angezeigt. Streiche dann vom oberen
Bildschirmrand nach unten, um die Fenstersteuerung (und (B Slide Over aufrufen
auch die Menldleiste) anzuzeigen.

20
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In der Meniileiste kannst du weitere App-Einstellungen vornehmen.

N

20:35 Freitag 27. Feb. Goodnotes Ablage Bearbeiten Format Darstellung Fenster

Notizen v

5@ mo s a6 & s

Tippe zum Anzeigen der Menlleiste auf die App, deren Menuleiste du sehen mdchtest.
Streiche dann von oben zur Mitte des iPad-Displays nach unten.

Von manchen Apps wie Safari
oder Goodnotes kannst du
mehrere Fenster derselben App
gleichzeitig 6ffnen. Um ein
weiteres App-Fenster zu 6ffnen,
halte das App-Symbol
gedruckt, und tippe dann auf
»Neues Fenster*

Notizen

Neues Fenster

Alle Fenster anzeigen

Neue QuickNote

Optionen
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Internet

Der Internetbrowser am iPad heiBt ,,Safari“ und hat das nebenstehende App-
Symbol.

Du kannst uber den App-Store (siehe Punkt Apps) auch andere Browser wie z.B.
Edge oder Chrome installieren.

Um dein iPad auch zu Hause oder wo anders mit dem Internet zu verbinden, musst du das
WLAN erst hinzufugen. Gehe dazu in die Einstellungen zum Punkt WLAN.

¢ WLAN WLAN-IPAD

Hinweis: Funktioniert das Internet nicht, kontrolliere, ob du mit dem richtigen WLAN
verbunden bist. In der Schule ist das das WLAN ,WLAN-IPAD“. Manchmal hilft es auch, das
WLAN kurz aus und dann wieder einzuschalten; gehe dazu ins Kontrollzentrum.

Der Browser ,Edge” ist schulischerseits bereits installiert, da du dich darin mit ‘
deinem schulischen Microsoft 365-Account anmelden kannst und dann j
Passworter gespeichert werden kdnnen. Das ist z.B. fur die digitalen BWR-Blcher

hilfreich, da es dafur keine App gibt.

22
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Screenshot

Ein ,,Screenshot” ist ein Foto von dem, was gerade auf dem Display angezeigt wird. Das ist
z.B. hilfreich, um eine Aufgabe aus dem digitalen Schulbuch abzufotografieren und in dein
digitales Heft einzuftigen.

Drlcke far einen Screenshot gleichzeitig eine Laustarketaste und die Standby-Taste. Du

kannst mit dem digitalen Stift auch von der unteren linken Ecke zur Bildschirmmitte streichen,
um einen Screenshot zu machen (funktioniert nur mit dem Stift, nicht mit dem Finger!).

s

Du kannst den Screenshot dann bearbeiten z.B. zuschneiden oder hineinschreiben. Tippe
dazu auf den im unteren linken Bildschirm angezeigten Screenshot, dieser wird dann in einem
Bearbeitungsbereich gedffnet.

Der Screenshot wird auch automatisch in der App ,,Fotos“ * gespeichert.

Nach dem Bearbeiten kannst du den Screenshot auch direkt in eine bestimmte App senden.

Tippe dazu oben rechts auf und wahle die gewlnscht App, z.B. dein digitales Heft aus.
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Tipp: Mochtest du z.B. einen Screenshot einer ganzen Website machen (nicht nur von dem

Bereich, der auf dem Bildschirm sichtbar ist), kannst du das in dem sich 6ffnenden Fenster
festlegen, in dem du ,,Ganze Seite“ auswahlst. (Du musst dazu Safari verwenden.)

Bildschir Ganze Seite

Digitale Schule der Zukunft

Unsere Schule nimmt am Pilotprojekt “Digitale Schule der Zukunft” teil: im Schuljahr 2023/2024 lernen alle 7., 8
»m und 9. Klassen mit eigenen Tablets. Kiicken Sie auf das Bild, um mehr darober zu erfahren!

i

%chulmanager
4 Zukunfts.
% paten
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Screencast

Ein ,Screencast”ist ein Video von dem, was du auf dem iPad machst. Das kann z.B. fur ein
Erklarvideo verwendet werden: Du rechnest eine Aufgabe in deinem digitalen Heft und
sprichst deine Uberlegungen dazu; das dabei entstehende Video kannst du anschlieBend
teilen.

Du startest die Aufnahme, indem du im Kontrollzentrum auf adrUckst.

Wird auf deinem iPad dieses Symbol nicht angezeigt, muss du zunachst in den Einstellungen
bei ,,Kontrollzentrum® die Bildschirmaufnahme aktivieren bzw. hinzufligen.

9 Kontrollzentrum

Suche dazu unter ,,Weitere Steuerelemente” nach Bildschirmaufnahme

(+) @ Bildschirmaufnahme

und tippe auf das ©.

Wichtiger Hinweis:
Soll das, was du sprichst auch aufgenommen werden, musst du zuvor ®
das Mikrofon aktivieren!

Bildschirmaufnahme

. . . Fotos
Das machst du, indem du im Kontrollzentrum langer auf a Q
Microsoft Teams

druckst.

Aufnahme starten

Es erscheint dann die nebenstehende Anzeige und du kannst das N
Mikrofon einschalten. ﬁ
¢

Mikrofon . ¥

Dein Screencast wird in der App ,,Fotos“ & gespeichert.

Bearbeiten, z.B. zuschneiden, kannst du deinen Screencast z.B. mit der App ,,iMovie“.
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Fotos aufnehmen und bearbeiten
Beachte die iPad-Regeln, bevor du Fotos machst!

Um Fotos aufzunehmen, gibt es die App ,,Kamera“ m .

Mit den Fingern kannst du zoomen.

Um zwischen den Kameras also der Hauptkamera (hinten) und Selfie-Kamera (vorne) zu
wechseln,

drucke auf .

Um ein Foto zu machen, drucke den Ausloser:

Alle Fotos (und Videos) die du machst, kannst du mit der App ,,Fotos* * ansehen und
bearbeiten. Tippe dazu auf das Foto das du bearbeiten mochtest und dann oben rechts auf
,Bearbeiten®. Hinter dem Symbol ;t‘_ verstecken sich die Funktionen um ein Bild

zuzuschneiden oder Verzerrungen zu entfernen. Um ein Bild zuzuschneiden ziehe von den
Ecken oder den Seitenmitten. Um die Bearbeitung abzuschlieBen, tippe auf das Hakchen
oben rechts.

Hinweis:
Es wird KEINE Kopie des Original-Bildes gespeichert!

Eine Bitte der Lehrkrafte:
Wenn du Fotos (oder Screenshots) von deinen Arbeitsauftragen oder von Papierblattern
machst, um uns diese zu zeigen, schneide diese bitte zu! Wir wollen nicht teile deines

Schreibtischs, dein Bett oder euer Wohnzimmer sehen! &

26
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Videos

Beachte die iPad-Regeln, wenn du vor hast Videos aufzunehmen!
Um Video aufzunehmen, verwendest du auch die App ,,Kamera“ m .
Schiebe in der Auswahlleiste rechts in der Mitte von Foto auf Video

Der Ausloser bekommt nun einen roten Kreis.
Sobald du darauf drlickst, startet die Aufnahme.

Zum Beenden der Videoaufzeichnung driickst du auf .
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Scanner

Mochtest du Papier-Seiten, z.B. eine Zeichnung auf einem Blockblatt oder Arbeitsblatter,
abfotografieren, um sie in dein digitales Heft einzufligen, verwendest du am besten die in
Goodnotes oder OneNote integrierten Funktionen.

(In Goodnotes tippst du auf ,,Bild einfugen“ und dann auf das Foto-lcon, in OneNote auf den
Tab ,,Einflgen“ und dann auf ,,Kamera®; flr genauere Infos siehe die Kapitel zu Goodnotes
bzw. OneNote.)

Mochtest du mehrere Seiten scannen z.B. um ein Arbeitsblatt oder ein paar Seiten als PDF
digital abzuspeichern, dann ist es sinnvoll eine Scanner-App zu verwenden, da diese
automatisch Verzerrungen entfernt und die Helligkeit anpasst.

Hinweis:
Achte beim Scannen darauf, dass es hell genug ist, du mit dem iPad keinen Schatten auf das
Blatt machst und du dein iPad ruhig sowie moglichst parallel zum Blatt haltst.

Moglichkeit 1: ,,Lens®

Verwende die Scanner App ,,Lens"U

Die App erkennt die GroBe des Blatts in der Regel automatisch und entfernt auch gleich
Verzerrungen.

AnschlieBend kannst du die gescannten Seiten, falls erforderlich bearbeiten, speichern, in
dein digitales Heft schieben oder Uber Teams versenden.

28
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Moglichkeit 2: Im Dateimanager integrierte Funktion

Offne den Dateimanager bzw. die App ,,Dateien® i

Tippe entweder auf eine freie Stelle (d.h. nicht auf eine Datei!) oder oben links auf die drei

Punkte:
@ 4! ﬂ‘ 4 Downloads g = @), Sy
Dateien gf"
@ Veriaut %w;,& Dokumente scannen O
9 Geteilt ) .
Mit Server verbinden )
Speicherorte

D Auf meinem iPad

Seitenleiste bearbeiten
® iCloud Drive

a OneDrive t .
Realschule Tegernseer Tal i

e Orebrve Neuer Ordner

@ Zuletzt geldscht

5,
P Ll
Favoriten . {-' ﬁ Dokumente scannen

Tags > 3 5
1 Informationen

%
‘ TPPCV\ Vun o '/la,L’,'CV\

Ham



Es o6ffnet sich die integrierte Scanner-Funktion. Du
kannst nun auswahlen, ob der Scanner automatisch
auslost, wenn eine Seite vollstandig erkannt wurde
oder ob du den Ausloser selbst betatigen mochtest.

Daneben kannst du einstellen, ob in Farbe,
Graustufen oder Schwarzwei3 gescannt werden soll
oder du ein ,,normales Foto“ als PDF speichern
mochtest.

Scanne so alle Seiten nacheinander und tippe dann
auf ,,Sichern®. Der Scan wird als PDF in dem Ordner

gespeichert, den du momentan gedffnet hast.

Du kannst das Dokument anschlieBend bearbeiten
(siehe

Abschnitt ,,PDFs bearbeiten®) oder teilen [ﬁ .

/\'\
e

\ D| itale Schule
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anschiieiend mit einem Fingar den Cursor bewsgt]

Stort die Tastatur, da sie 2u rof s, kann man sie mit der

Tizju 1 0PO"
JIKILIOJA
v|x/clviB/N

=

Losrzsctn

Abbrechen
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PDFs bearbeiten

Der Dateimanager bzw. die App ,,Dateien” enthalt zusatzlich einige Funktionen, um i
PDFs zu bearbeiten. Offne dazu das PDF in der App ,,Dateien*.

Durch Tippen auf das Stift-Symbol wird eine Werkzeugleiste angezeigt. Du kannst dann mit
dem Stift z.B. textmarkern oder handschriftliche Anmerkungen im PDF notieren.

In der Seitenubersicht kannst du entweder durch Tippen auf die drei Punkte auf der Seite oder
durch Tippen und Halten einer beliebigen Seite weitere Anpassungen an den einzelnen Seiten
im PDF vornehmen:

— Diese Seite kopieren und an einer beliebigen Stelle einsetzen.

— Einzelne Seiten im PDF drehen.

— Eine leere Seite einflgen, um z.B. Anmerkungen auf einer neuen Seite machen zu kénnen.
— Seiten aus einem anderen PDF einfligen.

— Eine oder mehrere Seiten scannen und nach der ausgewahlten Seite im PDF hinzufligen.
— Diese Seite aus dem PDF léschen.

:— iPad@RSTT_Anleitung_2023-05-04 -~ In Blicher 6ffnen @ Q
il )

ol S ann man sie mit der =
] i w. hinterher auch wieder
;" Kopieren )
% Nach links drehen mi
b 1
<PETA Nach rechts drehen D .
.T envnd haltew, g
¢ . Leere Seite einfligen Uy
=g

& —

Aus Datei einfligen B8
— Seiten scannen :Dj r), kann man sie durch Driicken dieser Taste
Seite I6schen Ty

TUr aie Biiascnirmtastatur angezeigt, z. B. geteilte Tastatur oder ,,schweb
bzw. ,,Andocken”, um wieder das normale Tastaturlayout anzuzeigen

: r A
= - - 000

Andocken

ind Halten dieser Taste werden weitere Darstellungsopnoneij

-+

10
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Wichtiger Hinweis:

Die Anderungen werden automatisch gespeichert, d.h. die Original-Datei wird {iberschrieben!
Uberlege daher zuvor ob es sinnvoll ist eine Kopie der Originaldatei zu erstellen!

Fiir komplexere Anderungen wie das Zusammenfiihren von mehreren PDFs oder das Andern
der Seitenreihenfolge ist eine spezielle App erforderlich oder du verwendest Goodnotes dazu.
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AirDrop

AirDrop ist eine Funktion mit der alle moglichen Dateien (Bilder, PDFs,
Dokumente) schnell und einfach mit Personen in deiner Nahe geteilt werden
konnen (versenden und empfangen).

AirDrop - Dateien teilen

Tippe langer auf die Datei oder das Foto, etc. welches du teilen (= versenden) mochtest.
Wahle bei den dann angezeigten Optionen

Teilen (M

aus.

Manchmal wird auch nur das Symbol fur Teilen [ﬁ angezeigt.

Tippe dann auf AirDrop @ und wahle das iPad oder mehrere iPads aus, denen du die Datei
senden mochtest.

Kopie per AirDrop senden Fertig

Andere Gerate

<J

Schiilertest-
gerat_03
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AirDrop — Dateien empfangen

Damit dein iPad bei der Person, die dir etwas senden mochte, angezeigt
wird, musst du das zuerst erlauben. Gehe dazu in dein Kontrollzentrum und
tippe auf das AirDrop-Symbol.

Erlaube hier, dass du fur 10 Minuten fur alle ®
bei AirDrop sichtbar bist. AirDrop

Empfangen aus

Hinweis: Nach 10 Minuten stellt sich die
Sichtbarkeit automatisch zuruck, so dass Nur fiir Kontakte
du nicht mehr fur alle Apple-Gerate in der
Nahe sichtbar bist.

10 Minuten fir alle

Wenn jemand Uber AirDrop mit dir etwas teilen mochte, erhaltst du eine Meldung.

AirDrop
@ Paul Wimmer mochte ,,iPad@RSTT_...
2023-05-04.pdf" teilen.

| Ablehnen Annehmen

Du kannst auf ,Annehmen*® oder ,,Ablehnen“ tippen. Wenn du auf ,Annehmen* tippst,
empfangt dein iPad die Datei in derselben App, mit der sie gesendet wurde. So werden Fotos
beispielsweise in der Fotos-App angezeigt, PDFs in Dateien hinzugefugt und Websites in
Safari geoffnet.
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AirDrop — Empfangene Dateien in Goodnotes einfligen
Mochtest du ein empfangenes Foto oder PDF in dein Goodnotes-Heft einfligen, tippe bei der

empfangenen Datei wiederum auf [ﬁ und wahle dann

In Goodnotes 6ffnen N4

Wenn das richtige Heft bereits gedffnet ist (siehe Tipp), wahle ob die Seiten des PDFs oder
das Foto (als neue Seite) vor oder nach der geoffneten Seite oder als letzte Seite eingefligt
werden sollen und tippe dann auf ,,In aktuelles Dokument importieren®.

Abbrechen In Goodnotes importieren

Vor dieser Nach dieser  Letzte Seite

IMG_0490

In aktuelles Dokument importieren

Als neues Dokument importieren

Mochtest du das PDF oder Foto in ein anderes Goodnotes-Heft einfligen oder als neues
Goodnotes-Heft anlegen, tippe auf ,,Als neues Dokument importieren®.

Jetzt musst du noch einstellen, dass du alle deine Hefte siehst, indem du folgendes
auswahlst:

< Zuriick Speicherort wihlen =
. Biologie Anzeigen
i _BWR Nur Ordner
w Chemie Dokumente und Ordner v

« _Deutsch

In Umschldge Schule 2022/23 importieren

Nun kannst du das gewlunschte Heft oder den Ordner (falls du ein neues Heft anlegen
mochtest) auswahlen und die Datei einfligen bzw. das PDF anhangen.

Tipp:
Wenn du das Goodnotes-Heft und die Seite in (oder vor bzw. nach der) du einfligen mochtest
zuvor offnest, sparst du dir das oben beschriebene navigieren zum Heft und gegebenenfalls

das Verschieben von Seiten.
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Focus aktivieren und individuell einrichten

Lenken dich aufploppende Benachrichtigungen, z.B. von Teams oder anderen Apps, beim
schulischen Arbeiten und Lernen ab, kannst du diese mit der Funktion ,,Fokus“ einfach
vorubergehend deaktivieren.

Offne dazu das Kontrollzentrum, indem du am rechten oberen
Bildschirmrand nach unten streichst und tippe auf ,,Fokus®.

Nicht storen

AnschlieBend kannst du auf ,Nicht storen“ tippen und fertig.

g ormich Um wieder Benachrichtigungen zu erhalten, tippst du wieder
auf ,Nicht storen“ und der Fokus ist beendet.

Arbeiten

- Oft ist es aber hilfreich weitere Einstellungen vorzunehmen.
Diese erreichst du, indem du auf die drei Punkte neben
einem der vorgeschlagenen Fokusse tippst oder auf ,,Neuer
Neuer Fokus FO ku S“.

+

Hier kannst du einstellen, ob sich der Fokus nach einer A Arbeiten
bestimmten Zeit selbststandig wieder deaktivieren soll.

\> 1 Stunde

Bis heute Abend

Bis ich diesen Ort verlasse

Zu Hause

Du kannst auch weitere Detaileinstellungen vornehmen, dazu
wirst du in die Einstellungen weitergeleitet.

Einstellungen

Du konntest z.B. den Fokus ,,Arbeiten® so einrichten, dass er zu deinen tUblichen
Hausaufgabenzeiten automatisch aktiviert wird. Tippe dazu auf ,Arbeiten®..

& Nicht stdren

& Zeit fir mich

Mit ,Fokus" kannst du deine Gerate perscnlich anpassen und Anrufe und Mitteilungen stummschalten
Die Funktion kann im Kontrollzentrum ein- und ausgeschaltet werden.
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...und ,,Zeitplan hinzuftigen*

< Fokus Fokus ,Arbeiten”

BILDSCHIRME ANPASSEN
Wahle eine Home-Bildschirmseite aus, die aktiviert werden soll, um Ablenkungen zu minimieren.

Wahlen

ZEITPLAN FESTLEGEN
Dieser Fokus wird zu einer festgelegten Zeit, an einem bestimmten Ort oder beim Verwenden einer
bestimmtem App automatisch aktiviert.

Q) Intelligente Aktivierung

Automatisch aktiviert

Aus

Wahle anschlieBend ,,Zeit*...

Abbrechen Zeitplan hinzufiigen

Zeitplan festlegen
Dieser Fokus wird zu einer festgelegten Zeit, an einem bestimmten Ort oder beim Verwenden einer
bestimmten App automatisch aktiviert.

Z.B. ,12:30-02:30 Uhr* ¥

4 Z. B «Wenn ich auf der Arbeit ankomme*

A
s ZDP

. B. ,Wenn ich ,Bucher' offne”

...und lege dein ubliches Zeitfenster, in dem die Hauaufgaben machst, sowie die Wochentage
fest.

r
£ Zeitplan hinzufiigen Zeit Fertig

ZEIT

Von

Bis

Wiederholen

(90000

Du erhaltst dann in diesem Zeitraum keine Benachrichtigungen.

An Wochentagen
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Mail (Mail-Client)

Ein Mail-Client ist eine App, mit der E-Mails von verschiedenen E-Mail-
Adressen (E-Mail Hosts) abgerufen und gelesen sowie geschrieben und
versendet werden kdnnen. Das ist praktisch, da man so Gber eingehende
Mails benachrichtigt wird und sich nicht immer wieder, vielleicht sogar bei
mehreren Anbietern, einloggen muss.

Allen unseren Schulerinnen und Schilern stellen wir schulischerseits eine personliche E-
Mail-Adresse bereit. Damit dieser E-Mailaccount mithilfe der bereits auf dem iPad
installierten Mail-App bedient werden kann, sind einmalig bestimmte Einstellungen
vorzunehmen. Fur das Einbinden anderer E-Mail-Anbieter verfahrt man ahnlich.

Offne dazu die Einstellungen gehe zu ,,Mail“ und tippe auf ,Account hinzufiigen..“
@} g Mail Account hinzufugen ...

Wahle nun flir deine Schul-E-Mail-
Adresse ,,Microsoft Exchange*.

% iCloud
et g, . . E. e
{Microsoﬂ Exchanfjiﬂ} Gib nun deine Schul-E-Mail-Adresse
o, " (Vorname.Nachname@schueler.realschule-
Go g|e gmund.de) ein.
Abbrechen Exchange
yahoo/
AOIo E-Mail vorname.nachname®@schueler.realschule-gmund.de
& Outlook.com Beschreioung (Schul = E~ Haily
Andere Durch Hinzufiigen eines Exchange-Accounts kann der:die Exchange-Admin
dein Gerat entfernt verwalten. Der:die Admin kann Beschrankungen
hinzufugen oder entfernen sowie Daten auf deinem Gerét fernléschen
Exchange-Gerate-ID
H9JQNBB1TS54CNBO3GGTJAEZVED
Uber Microsoft bei deinem Bestatige mit ,Anmelden®
,schueler.realschule- 7

gmund.de” Exchange-
Account anmelden?

Deine E-Mail-Adresse wird an
Microsoft gesendet, um deine
Exchange-Accountinfos zu finden.

Manuell konfigurieren

.x;_AnmeIden %
i
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Gib nun dein Kennwort flr dein schulisches

Microsoft-Konto (,,Teams®) ein und tippe auf BE \jicrosoft

L2<Anmelden®.
&« vorname.nachname@schueler.rgalschule-gmund.de
Kennwort eingeben
Kennwort vergessen
Mit einem anderen Konto anmelden
Akzeptiere die angeforderten Berechtigungen.
nmeldaen

BS Microsoft

tt01@schueler.realschule-gmund.de

Angeforderte Berechtigungen

Apple Internet Accounts
Apple Inc. &

Diese App bendtigt folgende Berechtigungen:

~ Zugriff auf Daten beibehalten, fir die Sie Zugriff
erteilt haben

~ lhr grundlegendes Profil anzeigen

v Auf Ihre Postfacher zugreifen

Durch Akzeptieren dieser Berechtigungen erlauben Sie dieser
App, Ihre Daten gemaB den Vertragsbedingungen und den
Datenschutzbestimmungen zu verwenden. Der Herausgeber
hat keine Links zu seinen Bedingungen angegeben. Unter
https://myapps.microsoft.com kénnen Sie diese
Berechtigungen &@ndern. Details anzeigen

Wirkt diese App verdachtig? Hier melden s e

Du kannst nun noch einstellen, dass nur die Mails synchronisiert werden und tippst
abschlieBend auf ,,Sichern*.

Abbrechen Schul-E-Mail

8 Mail
_',i Kontakte

Kalender

Erinnerungen

Notizen

Fir weitere E-Mail-Konten verféhrst du dhnlich; abhéangig von deinen anderen E-Mail Hosts
kann das Vorgehen etwas abweichen.
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OneDrive

OneDrive ist ein Cloud-Speicher, der dir von der Schule zur Verfugung gestellt
wird. Es kommt mit Microsoft 365 Education (friher Office 365) mit und steht
daher in engem Zusammenhang mit Apps wie Teams, OneNote, Word, Excel
oder PowerPoint. Du hast 1 TB Speicherplatz.

Da die von der Schule empfohlenen iPads einen kleinen Speicher haben, macht es Sinn
Dateien dorthin auszulagern.

Der groBte Vorteil ist aber die Datensicherung: Geht dein iPad kaputt ist das zwar sehr
argerlich, deine Daten —insbesondere deine digitalen Hefte — sind jedoch gesichert — sofern
du das eingestellt hast, siehe Punkt ,Datensicherung in Goodnotes®.

Damit du deine schulischen Dateien schnell findest und diese sicher verfligbar sind, solltest
du in deinem OneDrive einen Ordner ,,Schule“ und darin jeweils einen Ordner flr jedes
Unterrichtsfach anlegen.

< _DOkU mente Realschsugl';ie:)el;nEseer Tal + Q
Name T Datum GroBe Teilen 8

] _BwR 25.07.2022 OKB
~ _Deutsch 25.07.2022 0KB
L _Englisch 25.07.2022 OKB
] _Franzosisch 05.09.2022 0KB
L _Mathematik 25.07.2022 OKB

_Physik 25.07.2022 O KB
L] Biologie 05.09.2022 0KB
L Chemie 05.09.2022 O KB
s Ethik 06.09.2022 OKB

Geographie 25.07.2022 0KB

~ Geschichte 5.07.2022 0 KB
@ - Dateien 8% I]ﬂ“
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Dateien, an denen du auch ohne

Internetverbindung also ,,offline” arbeiten <1> Offline verfugbar machen
mochtest, z.B. weil du zu Hause keine

Internetverbindung hast, solltest du ,,Offline

verfugbar machen® Tippe dazu auf die drei Punkte neben der Datei oder einem Ordner.

— Wir empfehlen das flur deinen gesamten ,,Schule“-Ordner.

Sobald du dein OneDrive eingerichtet hast, kannst du auch Uber die App
»,Dateien®“ deines iPads darauf zugreifen.
5l S 4 SCHULE ~ E® = Auswihlen  Q Suchen U]
Dateien Ordner Art A
[
@ Verlauf _BNVYR &> Ordner
9 Geteilt -
£S5 _I;)Eutsch ) Ordner
Speicherorte v _
V_Engllsch ) Ordner
D Auf meinem iPad 0 Objekte
OneDrive [ &si
a Realschule Tegernseer Tal Franzosisch @ Ordner

0 Objekte

Alternativ oder wenn du die Schule verlasst, kannst du auch andere Cloudspeicherdienste
verwenden, z.B. iCloud, Google Drive, OneDrive (Uber ein privates Konto), Dropbox, ...



Teams

Teams ist die digitale Kommunikationszentrale unserer Schule. Hier kannst du
Mitschulerinnen, Mitschulern und Lehrkraften Chat-Nachrichten schreiben.

Sehr wichtig fur den digital begleiteten Unterricht sind die Teams zu jedem

N

— \
> Digitale Schule
_J| der Zukuntt

Unterrichtsfach: In jedem Unterrichts-Team gibt es den Kanal ,,Material“. Im
Tab ,Dateien® findest du z.B. Arbeitsblatter zum Unterricht.

m Teams
Q. Suche
Q
Aktivitat . Kurse
Kalender
22
i®

Teams

> Teams

Aufgaben

Mehr

= @

2324-17a-demo-wim

Mildner Benjamin, Wimmer Paul

<

o=

Allgemein _|_

2324-17a-demo-wim

Dateien

N

Beitrage Apps

Kursmaterialien

Beispiel-Dokument.docx
19 KB, Geandert von Wimmer Paul am 10.4.

Wenn du neben der Datei am rechten Rand auf die drei Punkte drickst, kannst du die Datei

offnen.

Mochtest du die Datei direkt in Goodnotes (oder OneNote)
einfugen oder fur dich speichern, dann tippe auf ,Kopie

senden®.

Beispiel-Dokument
Word-Dokument - 19 KB

[a] o

: E’
4

% OneNote & OneDrive Goodnotes Mehr

e

Kopieren @

In Dateien sichern 5
WW‘” b “!g,%
# p =)
% In Goodnotes 6ffnen </
v’“"i.,..f _,__\_'m«ﬁ), 2

Y

LR £ iy i)

Aktionen bearbeiten ...

Beispiel-Dokument.docx

Offnen

G

&

Offline verfligbar machen
(D Umbenennen
T Loschen

®  Teilen

&  Link kopieren

Kopie senden ' b

Du kannst nun auswahlen, ob du die Datei

%

Vil

direkt in Goodnotes 6ffnen mochtest

(siehe dazu auch ,,PDFs, Fotos, usw. einfugen®),
in Dateien auf deinem iPad speichern mochtest,
in deinem OneDrive speichern mochtest,
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Goodnotes

Goodnotes ist ein digitales Notizbuch (wie OneNote). Es bildet Paper-Hefte 1:1
ins Digitale ab. Du kannst also Hefte anlegen und mit dem digitalen Stift darin ,

schreiben.

Daruber hinaus kannst du Arbeitsblatter, die dir deine Lehrkraft zur Verfugung
stellt (PDF aber auch andere Dateiformate), Fotos oder Scans direkt in deine Hefte einfligen,
siehe Punkt ,,PDFs, Foto usw. einfligen“. Hefte kdnnen in Ordnern sortiert werden.

Goodnotes - Datensicherung

Es ist sehr wichtig, dass deine Hefte regelmaBig gesichert werden. Falls du dein iPad verlierst
oder es kaputt geht, konnen zumindest deine Hefte wiederhergestellt werden.

Du MUSST also folgende Einstellungen vornehmen:
Tippe in Goodnotes oben rechts auf das Zahnrad,
dann auf ,,Cloud & Backup*“

und anschlieBend auf ,,Automatisches Backup®.

Cloud & Backup Fertig

Cloud-Speicher iCloud deaktiviert

Deaktiviert >

Manuelle Dokumentensicherung 3‘

< Automatisches Backup

viert ist, wird autorm

ten Cloud-Dienst syn

Nimm nun folgende Einstellungen vor:

— Auto-Backup-Schieberegler auf ein.

< Cloud &Backup Auto-Backup Fertig

Auto-Backup ﬁ

1(e)

= Goodnotes for School

B Notizbuch-Vorlagen verwalten

o2 Einstellungen

( ¢ Cloud & Backup )Z.

TJ Papierkorb
(10 Benutzerhandbuch
Uber

% Im App Store bewerten



]

H H [13
— Tippe auf ,,Cloud-Spelcher < Cloud & Backup Auto-Backup Fertig

wahle ,,OneDrive”

£ Auto-Backup

Auto-Backup

Cloud-Speicher
Bitte melde dich bei deinem Cloud-Dienst an, um ein Backup zu erstellen.

| @
Cloud-Speicher - >
| @

Dropbox

Google Drive

Nur Gber WLAN und Bluetooth hochladen

tippe auf ,,Bei OneDrive“ anmelden Ziglordner GoodNotes
< Cloud & Backup Auto-Backup Fertig Dateiformat PDF C

Ausgeschlossene Ordner-/Dateinamen

Auto-Backup D

Bitte melde dich bei deinem Cloud-Dienst an, um ein Backup zu erstellen ) .
Dokumente und Ordner, deren Name einen der oben stehenden Begriffe enthalt,

werden nicht gesichert. Trenne Begriffe mit einem Komma voneinander.
Nur Notizbuch-Dokumente kénnen als PDF exportiert werden. Wahle das Goodnotes-

Cloud-Speicher OneDrive &

Format, um Lernset-Dokumente zu sichern

Bei OneDrive anmelden

tippe auf ,Fortfahren“ und melde dich mit deinem Schulkonto an

2 Abbrechen @ login.microsoftonline.com M G Abbrechen & login.microsoftonline.com A
.Goodnotes” méchte 9 MG
zum Anmelden
,microsoftonline.com” B Microsoft / >
-
verwenden Anmeld
Hiermit erlaubst du der App und der meigen < vorname.nachname@schueler.realschule-gmund.de
Website, Informationen zu deiner .
Person zu teilen. vorname.nachname@schueler.realschule-gmund.de Kennwort emgeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Abbrechen

Sie kiinnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Ihr Konto wird auf diesem Gerat gespeichert.

— Tippe auf ,,Dateiformat*
< Cloud & Backup Auto-Backup Fertig

wahle als Dateiformat ,,Goodnotes &
PDE“. Auto-Backup o

Bitte melde dich bei deinem Cloud-Dienst an, um ein Backup zu erstellen.
& Auto-Backup Dateiformat

PDF Cloud-Speicher v

Goodnotes b
@"tes &PDF v ) Nur Gber WLAN und Bluetooth hochladen 0

Zielordner GoodNotes

Gﬁteiformat PDF £ )

Ausgeschlossene Ordner-/Dateinamen

Dokumente und Ordner, deren Name einen der cben stehenden Begriffe enthalt,
werden nicht gesichert. Trenne Begriffe mit einem Komma voneinander.

Nur Notizbuch-Dokumente kénnen als PDF exportiert werden. Wahle das Goodnotes-
Format, um Lernset-Dokumente zu sichern
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Uberpriife abschlieBend die Einstellungen:

< Cloud & Backup Auto-Backup

Auto-Backup

Backup-Warteschlange anzeigen

Cloud-Speicher

Von OneDrive abmelden

Fertig

Nur Uber WLAN und Bluetooth hochladen O

Zielordner GoodNotes

Dateiformat

Ausgeschlossene Ordner-/Dateinamen

Dokumente und Ordner, deren Name einen der oben stehenden Begriffe enthalt,

werden nicht gesichert. Trenne Begriffe mit einem Komma voneinander.
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Goodnotes - Hefte anlegen

Tippe in der Ubersicht auf das ,, + “ und anschlieBend auf ,,Notizbuch“.

e @
Goodnotes Dokumente s
D Dokumente M Mﬁ“ﬂ‘.’:@ %“E*:i(:ib:i Mqﬁ

k L t
(% Favoriten f P . 3} © Lernse

1 : *% Ordner
Q_ suchen £ : i -
; P2 B3 Bild
2 Geteilt g 5 + .
?’E : P8 B, Dokumente scannen
3;‘.‘ l iiiiiiiiiiiiiii l}/} @ Foto aufnehmen
*'}4 Neu 4
%g;wmf Y, Importieren
Df QuickNote
Tipp: Tippe doppelt auf ,+", um eine QuickNote
zu erstellen
Wahle nun Abbrechen Neues Notizbuch
— einen Umschlag,
— die Lineatur des Papiers - Titel
(kariert/liniert/...), Sprache Deutsch
—  denTitel des Hefts (z.B. Mathe Umschiag | @)
Ubungen) ‘
—  das Papier-Format (A4 oder A5)
. . . . Farb Gelb
— die Papier-Farbe (weiB) el Kariert e
— die Ausrichtung (Hochformat)
Papier-Vorlagen Bearbeiten
und tippe dann auf ,,Erstellen® Herkémmlich
o
Leer Gepunktet Kariert Liniert schmal Liniert breit
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Goodnotes - Ordner anlegen

Um Ubersicht und Ordnung zu wahren, ist es sinnvoll Hefte in Ordner zu sortieren bzw.
thematisch zu bundeln.

Tippe in der Ubersicht auf das ,, + “ und anschlieBend auf ,,Ordner®.

(N &
Goodnotes Dokumente
D Dokumente E Notizbuch
lﬂ : () Lernset
Favoriten PN '&«W
fﬂ”‘ £ Ordner .
O\ Suchen \%;“%wg:;‘wm Wﬁ;‘
9 Geteilt '

@ Dokumente scannen
@ Foto aufnenmen

Y, Importieren

Df QuickNote

Tipp: Tippe doppelt auf .+, um eine QuickNote

zu erstellen

Gib dem Ordner einen pragnanten Namen, wahle eine Farbe und, falls gewlinscht, ein Icon.

Abbrechen Neuer Ordner

M

lﬂ £ = .
1. Private Hefte

’———> Farbe Icon <\
@ 000 ®
Tippe dann auf ,,Fertig®
— Testheft )
Um nun Hefte in einen Ordner zu verschieben, tippe o
[@ Duplizieren

a)

auf den Namen eines Hefts und anschlieBend auf
»Bewegen*

Bewegen

In neuem Fenster 6ffnen

e o

Wahle dann den Ordner aus, in den das Heft soll.
Bestatige abschlieBend mit ,Bewegenin[...]“

(2]

Exportieren

Link zur Zusammenarbeit
teilen

Je

Testheft ~

é._g Heute, 17:35

G

In den Papierkorb



Goodnotes - Seiten hinzufligen

Um nach der letzten Seite in deinem Heft, eine weitere Seite im selben Stil (z.B. A4 kariert)
hinzuzuflgen, wische von rechts nach links.

#Testen v

ﬁ,,.;-
i | s

Ziehen, um

inzuzuflge

Soll zwischen bestehenden Seiten eine neue Seite eingefligt werden oder mochtest du eine
Seite in einem anderen Format oder Lineatur einfliigen, dann tippe oben rechts auf das Seiten-
Icon mitdem ,,+“

#Testen v

2 S 4 e ¢ & (':‘:: ® G4 b & 0> - Seitehinzufﬁéén

Vor dieser Nach dieser Letzte Seite

Wahle dann aus, wo die neue Seite eingefligt werden /Neue"°f'age“

Die hier gezeigten Vorlagen tibernehmen wenn méglich die
SO”. Eigenschaften der aktuellen Seite.

und welches Format und Lineatur die neue Seite haben

soll. ——
Aktuelle Vorlage A4-liniert_Doppalrand  A4_Milimeterpapier grau A4_kg
Ad Ad A
e o R g
> 7 o ey
/ Wg[}; Mehr Vorlagen ... _.,t‘?

Tippe auf ,,Mehr Vorlagen“ falls du andere Lineaturen @' Bid
oder Formate verwenden mochtest.

& Dokumente scannen

Foto aufnehmen

©

&, Importieren
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Goodnotes - PDFs, Fotos usw. einfugen: aus Goodnotes heraus

Um Arbeitsblatter (PDFs oder Dokumente), neue Fotos oder bereits vorhandene Bilder
einzufligen tippe oben rechts auf das Seiten-lcon mit dem ,,+“.

#Testen ~

Wenn du das Arbeitsblatt auf Papier vorliegen hast,
tippe auf ,Dokumente scannen” und fotografiere das
Blatt.

Um du ein Arbeitsblatt einzufluigen, das auf deinem iPad
gespeichertist, tippe auf ,Importieren”
und navigiere zum Speicherort.

Abbrechen © <

@) Verla

=8 Geteft

_Mathematik = Q Offnen 32

Beispiel-Dokument
15115 - 13 KB

Zuletzt penutzt >

Speicherorte ~

D Auf meinem iPad

®» iCloud Drive
OneDrive
a Realschule Tegernseer Ta
OneDrive
Privat
Favoriten >
Tags >

10bjekt

Auswahl aufheben

Seite hinzufiigen

Vor dieser Nach dieser Letzte Seite
Neue Vorlagen

Die hier gezeigten Vorlagen Gibernehmen wenn méglich die
Eigenschaften der aktuellen Seite.

Aktuelle Vorlage A4-liniert_Doppelrand A4 Milimeterpapier grau A4 kg

A4 A4 a
B Mehr Vorlagen ...
))& Bid
*%,%@“Dokumente scannen ' '_‘-?

A © Foto aufnehmen

% oY, Importieren

Wahle dann die Datei aus und tippe
auf ,,Offnen*



J \
—— V

8

Goodnotes - PDFs, Fotos usw. einfligen: aus anderen Apps in Goodnotes
Mochtest du ein PDF, ein Word- und Pages-Dokument, ein Foto, etc. direkt in dein Goodnotes-
Heft einfligen, dann tippe bei der Datei auf das Teilen-lcon U

[ﬁ Fertig

Belsplel-Dokiimant Und wéahle anschlieBend ,,In Goodnotes offnen®.
o ReRImeSL IS B (Die Ansicht variiert abhangig von Datei und Speicherort.)

| \ ° w Beispiel-Dokument
T e G * m Word-Dokument - 19 KB

1 Edge Outlook Teams OneNote

» — 3

@ &/ -
Drucken @ i 2
4 ] Goodnote‘sg Mehr

5 OneNote OneDrive
Kopieren @
R v T Kopieren
4" In Dateien sichern i ¥ @
é& &

*”mammw”r@” In Dateien sichern 5
Tags hinzufigen O In Goodnotes 6ffnen )
Share to Notability ﬁ Aktionen bearbeiten ...

Aktionen bearbeiten ...
r |
. . . Abbrechen In Goodnotes importieren
Wenn das richtige Heft bereits T o o
geéffnet ist (Siehe TIpp): kannst du _;“‘ Vor dieser ~ Nach dieser  Letzte Seite §

nun noch auswahlen an welcher e ST ——
Stelle die die Datei als neue Seite
eingefugt werden soll.

Beispiel-Dokument

Tippe abschlieBend auf ,,In T ealitnatacuiantidbuse t

aktuelles Dokument importieren®. In aktuelles Dokument importieren j

AN T A g TN 0 S A
Als heues Dokument importieren

&
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Méchtest du ein anderes Heft r , _ )
. . Abbrechen In Goodnotes importieren
auswahlen, tippe auf ,Als neues
Dokument importieren“' Vordieser ~ Nach dieser  Letzte Seite

Beispiel-Dokument

In aktuelles Dokument importieren

Als neues Dokument importieren

< Zuriick Speicherort wahlen o, 4 ] %o

Jetzt musst du noch
einstellen, dass du
alle deine Hefte
siehst, indem du auf = EG
das Heft-mit-Auge-
Icon tippst und
,Dokumente und <. Ethik
Ordner“ auswahlst.

w: Deutsch Anieigen
Nur Ordner

’} Dokumente und Ordner v

81

Englisch

®  Kunst
B A il U TV e, e ras AR B
o — ,
/-7 Mathe v
e s meBSE b b o 3 ottt e H,__.J________\.,,,,‘__,,_..,..w..‘d.u,.-m-...f.w--.-._._.,.,.\mar"’
-+ Musik

Pl ail
R e oy

An Mathe anhangen

e ————

Nun kannst du das gewlinschte Heft oder den Ordner (falls du ein neues Heft anlegen
mdchtest) auswahlen und die Datei einfligen bzw. das PDF anhangen.

Tipp:
Wenn du das Goodnotes-Heft und die Seite in (oder vor bzw. nach der) du einfligen mdchtest
zuvor 6ffnest, sparst du dir das oben beschriebene navigieren zum Heft und gegebenenfalls

das Verschieben von Seiten.
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Goodnotes — Heftseiten exportieren oder drucken

Um die aktuelle Heftseite oder das gesamte Heft zu drucken oder als PDF zu exportieren,
tippe oben links auf das Teilen-lcon.

Mathe v

SO PP AL ER DR S - -

Teilen und Exportieren
. ZUSAMMENARBEIT
Du kannst nun auswahlen, ob du
. . . . . Link zur
— einen Link zur Zusammenarbeit in diesem Heft teilen o+ Zusammenarbeit teilen
mOChteSt (Siehe unten), Kann ansehen, kommentieren

und bearbeiten

— genau diese eine Seite exportieren mochtest, EXPORTIEREN

Diese Seite exportieren

— das ganze Heft exportieren mochtest, —
Alle exportieren

— diese Seite oder das gesamte | ¢ zuick  Drucken @ Drucken
Heft ausdrucken mochtest. Diese Seite drucken
PRASENTATIONSMODUS
Alles drucken
Wahle anschlieBend noch Gesamten Bildschirm
.. spiegeln
den gewlnschten Drucker ® D sieht, was der
auS, Prasentierende sieht
Seitenausschnitt spiegeln
@ Publikum sieht die
Benutzeroberflache nicht
Volle Seite spiegeln
éI] Publikum sieht Benutzeroberfliche
und Zoom nicht
Anmerkungen:

~ Exportieren bedeutet, dass du die Seite oder das Heft als PDF abspeichern kannst.
~ Dukannst die Seite oder das Heft als PDF aber auch direkt
Uber AirDrop @ oder Teams $
an deine Lehrkraft oder eine Mitschulerin/einen Mitschuler versenden.
~ Einen Link zur Seite oder deinem gesamten Heft teilen bedeutet, dass du jedem der den

Link hat die Mdglichkeit gibst, die Seite oder dein ganzes Heft anzusehen UND zu
bearbeiten!
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S

Goodnotes — Schnell zwischen Heften wechseln

Mochtest du gleichzeitig mit zwei oder mehreren Heften arbeiten, kannst du diese im Split-
Screen anzeigen (siehe Punkt ,,Split-Screen®). Diese Ansicht ist flr das Arbeiten in den Heften
aber oftmals zu klein.

Schnell zwischen geoffneten Heften zu wechseln ist daher oft besser. Das funktioniert
schnell, indem du oben die Hefte antippst. Du muss sie dazu zuvor einmal gedffnet haben.
i o YT e M R v, et PRI, e P g

#Hausaufgabenheft_2024-25 X Mathe v B~ Geographie

g B A &
So 2O Y E&ELEBDEESS - -006080

Du kannst die Reihenfolge der Hefte in der Ansicht durch Tippen und Ziehen andern.



Goodnotes — Hefte im Uberblick: Seiten l6schen, kopieren, exportieren

Um einen Uberblick Giber alle Seiten deines Hefts zu bekommen, tippe oben links das Raster-

Ansicht-lcon.

#Hausaufgabenheft_2024-25 v

o
ﬂuswéhlm

Wenn du nun auf ,,AU swahlen“ Schlie3en Miniaturen Favoriten Gliederungen g ﬁj
tlppst, . e—
6 September 2024 v 6 VT v 8 Oktober 2024 v
. r S
...kannst du mehrere Seiten Alle auswahlen Seiten auswahlen Fertig
gleichzeitig markieren und fur P R et i - s M
diese jeweils dieselbe Aktion .+ [/ (= B ) L (O 4
. g Kopieren Drehen Exportieren arkle Bewegen I'K:;)u‘\lx(}llf
ausfuhren. e g g A SO 1 s R
et PP i e, it
S H ‘gi 3 § "’"
e WL B— . % &
5 September 2024 6 e 7 gt 8 Oklobe Sosess?
Wenn du direkt auf den kleinen Pfeil bei einer | < jicpen %
Seite tippst, stehen weitere Optionen zur &gy Seltechsrhalb
.. einfugen
Verfugung. — g
e — Seite unterhalb
= = [} einfligen
‘ Duplizieren
g TR,
{Septembem E}) Bewegenin .. v

ool

B & i

G

Gliederung verwalten ...
Exportieren

In neuem
Fenster 6ffnen

In den Papierkorb
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Goodnotes - Tricks

Goodnotes beinhaltet jede Menge offensichtlich und versteckte Optionen und Tools. Viele
wirst du und deine Mitschulerinnen und Mitschuler sicherlich im Laufe der Zeit entdecken —
tauscht euch dazu aus. Es lohnt sich auch im Internet dazu zu schmokern. Auf ein paar
mochte ich hier aufmerksam machen:

—> ,,Durchkritzeln“-Geste
Um handgeschriebenes/-gezeichnetes zu

l6schen muss man nicht unbedingt den W/L/\ ODE N RQRpRa

Radiergummi verwenden - das klappt
auch, indem man das Wort oder die Zeichnung durchkritzelt oder durchkringelt:

— Geglattete (,,gerade”) Linien oder Formen
Um eine Linie oder eine Form mit

»geraden® Strichen zu zeichnen muss —hier dew 94ifta a(yJ&J’—‘ Wa(Fenm
man in Goodnotes nicht zum Lineal
greifen. Zeichne einfach frei Hand W"‘J v

moglichst genau und lasse den Stift am el
W
Schluss eine Sekunde unbewegt am //0 2v

Ende der Linie/Form aufgesetzt. Formen
musst du dazu in einem Zug zeichnen.

— Gestrichelte handschriftliche Linien und weitere Stifteinstellungen
Ziemlich unscheinbar sind die weiteren z
Stifteinstellungen in der Menuleiste
versteckt: Gestrichelte Linien und
weitere Stiftstarken

Gecun..

— Virtuelles Lineal
Mit dem Lineal-Werkzeug kann man
muhelos gerade Linien zeichnen:
Zeichne einfach entlang der Kante des I
Lineals und der Freihandstrich rastetam .+ * °
Lineal ein.
Mit zwei Fingern kannst du das Lineal drehen, es wird dann sogar das Winkelma@ der
Drehung angezeigt. Mit der Tippen-und-halten-Geste oder schnellem Doppeltippen
werden weitere Lineal-Optionen angezeigt.

— Seitenvorlagen
Leider passen die cm-Angaben des Lineals aber nicht zum Goodnotes-Standard-
Karogitter (Lineatur). Bei unseren Schulheften sind daher bereits passende Seitenvorlagen
enthalten. Du kannst dies zudem auch von unserer Schulhomepage herunterladen.
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OneNote

OneNote ist ein digitales Notizbuch (wie Goodnotes). Es bietet
verschiedenste Strukturierungsmaoglichkeiten, siehe unten. Ungewohnt ist
zunachst vermutlich, dass die einzelnen digitalen Seiten ,,unendlich“ gro3
sind (NICHT im A4-Format).

Hinweise

—  Mit OneNote ist die Zusammenarbeit von verschiedenen Personen an einer OneNote-
Seite bzw. in einem OneNote-Notizbuch sehr einfach maoglich. Einige Lehrkrafte
verwenden daher das OneNote-Klassennotizbuch.

— Verwendet man verschiedene Endgeriate empfehlen wir OneNote, da es die
OneNote-App flr alle gangigen Plattformen (Windows, Android, iPad, iPhone, ...) gibt.

—  OneNote ist von Microsoft und ist daher insbesondere auf Windows-Gerate
ausgerichtet, d.h. der Funktionsumfang der OneNote-App fur Windows ist deutlich
groBer (z.B. gibt es in der OneNote-Windows-App ein Lineal).

OneNote — Datensicherung

OneNote ist cloudbasiert, d.h. du musst dir Uber die Datensicherung kaum Gedanken
machen. Wenn du dich mit deinem Microsoft 365 Education Schulaccount anmeldest (der
gleiche wie bei Teams oder OneDrive, also Vorname.Nachname@schuleler.realschule-
gmund.de) werden alle Daten automatisch gesichert. Du kannst (zusatzlich) auch ein privates
Microsoft-Konto verwenden.

20:47 Freitag 21. Okt. .o 5% @ )

Q_ Theo @ Realschule Tegernseer Tal Einfligen  Zeichnen  Ansicht " 7

Calibri

X Einstellungen

{ Schnelle Notizen **+

Seite ohne Titel
Kein zusatzlicher Text

¢ ' <

Priife, ob du mit deinem Schulaccount bereits \

angemeldet bist! Das ist wichtig/grundlegend > Abmeidan
fir die Datensicherung! ,

Theo Tester0O1

tt01@schueler.realschule-gmund.de
Kontodetails
e LB AR ey o
zg-‘.'".ﬁ' o ? wa: g
"

H
Hier kénntest du zusétzlich noch ein —= S Kontohinzufiigen 7 &
. . . . i, A
privates Microsoft-Konto hinzufligen. l ke
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= o

OneNote - Struktur/Ordnung

Du kannst deine digitalen OneNote-Notizbtcher folgendermafBen strukturieren:

separaten Abschnitt

—  Notizbucher: Fur jedes Fach ein separates Notizbuch

z.B. eines fur Mathe, eines flr Deutsch, eines fur Englisch usw.
—  Abschnitte: Fur jedes digitale Heft in diesem Fach einen

z.B. in Mathe: Grundwissen, Ubungen, Arbeitsheft
—  Seiten: Fur jeden Eintrag eine Seite (auBer die Eintrage g

ehdren eindeutig zusammen)

z.B. in Mathe: Terme, Terme mit Klammern, Auflosen von Klammern, ...

Daneben gibt es noch weitere Strukturierungsmaglichkeiten wie Abschnittsgruppen und
Unter-Seiten. Unterseiten kannst du z.B. fiir zusatzliche Ubungen zu einem Thema/einer Seite

verwenden. [Das Anlegen von Abschnittsgruppen ist nurin de

r Windows-App maoglich.]

3
Fi : i {
} ‘ 'f; Kein zusétzlicher Text g
f | 2223-8C-M-wim-N... ! {
4 s - .
; fﬂo‘ldmd«cr A\o,su‘amug ¢ ) 4
} Weitere Notizbiicher e(TCw
i §
Y A ;
L —+ Notizbuch .,v; % -+ Abschnitt £ + Seite §
e "."-.—.- F ~’3~-ﬁww‘~:ﬁas T T a./l

Q_ Theo @ Realschule Tegernseer Tal Start Einfligen Ansicht
9 -
@ Theo Tester01 Theo @ Realschule Tegernseer Tal

P

_f Beispielseite

&)

o

WPRPRPICHE TR ST o enns
rSchneIIe Notizen

© Aktuelle Notizems..,
K st :_

g Kein zusatzlicher Text

& Theo @ Realschule... Neuer Abschnitt 1 $

i Beispiel 2

O e et ok S Y A

Weitere Einstellungsmoglichkeiten werden angezeigt, wenn d
einen Abschnitt oder eine Seite tippst:

® @
x= N
Beispiel 2
Freitag, 21. Oktober 2022 21:07

u langer auf ein Notizbuch,

Theo @ Realschule Tegernseer Tal

-

Durch Tippen auf
die drei Balken
und Ziehen
kannst du die
Seitenreihenfolge
verandern;
analog bei den
Abschnitten.

Fertig
Beispielseite
Kein zusétzlicher...

Beispiel 2
Kein zusatzlicher...

A\ y | A
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OneNote — Export von Seiten
Du kannst OneNote-Seiten als PDF exportieren. Beachte dabei aber, dass die PDFs nicht auf
DIN A4 Seiten erstellt werden, sondern, dass die SeitengroBe abhangig vom Seiteninhalt

automatisch generiert wird.

Tippe dazu rechts oben auf das Teilen-Icon liJ

Q, Notizbuch Start Einfiigen Ansicht Kursnotizbuch %1@ @
T |\°(| % a A A A A -l + - (b - D ? "

dann auf @J Kopie der Seite senden

und auf @) Mit einer anderen App senden

und schlieBlich auf | In Dateien sichern 5
Wahle dann den Ordner, in dem das PDF der Arechen © < > _vathemaik - B 8 Qf S
Seite gespeichert werden soll. Zuletztbenutzt > B

Speicherorte v
Durch Tippen auf den urspringlichen 0 AufmeinemiPad
Seitennamen, hier ,Notizen® kannst du den .‘ :;D
Namen der Datei vor dem Speichern noch o o
andern. Tippe abschlieBend auf ,Sichern®. i )

Tags >

1 Objekt
Notizen @ Tags
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OneNote — Drucken von Seiten
OneNote , denkt” nicht in festen Seitenformaten, also auch nichtin DIN A4 — das Drucken von
Seiten ist zwar moglich aber die Seiteninhalte werden oftmals nicht gut auf einem DIN-A4-

Blatt dargestellt.

Tippe dazu rechts oben auf das Teilen-Icon QJ

Q_ Notizbuch Start Einfligen Ansicht Kursnotizbuch ﬁxﬁ 1 @ 4
d
T l\ql % A a A A A - + - (b - D ? o
- - - E = - - -

dann auf @J Kopie der Seite senden

dann auf @J Mit einer anderen App senden

und schlieBlich auf = Drucken =)
Du kannst nun noch den gewiinschten Abbrechen optionen (1 Drucken §
Drucker auswahlen und weitere e
Einstellungen vornehmen. prucker FroterRemaeow
Voreinstellungen Keine
Tippe abschlieBend auf ,,Drucken®. R
Kopien 1 = +
In Farbe drucken " @)
Seite 1von 1 Doppelseitig O
Papierformat A4

Medien & Qualitat
Papierfach automatisch auswahlen - Medienart automatisct
swahlen - Qualitat: Norma

Layout
1 Seite pro Blal
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OneNote Klassennotizbuch

Das integrierte Klassennotizbuch bietet gute Moglichkeiten zur Zusammenarbeit, z.B. fur
Gruppenarbeiten; daneben konnen Lehrkrafte Materialien direkt in Heften bereitstellen und
konnen deine Hefte in diesem Bereich (und NUR in diesem Bereich) einsehen und direkt
Feedback geben.

Sofern deine Lehrkraft ein Kursnotizbuch verwendet, 6ffnest du dieses beim ersten Mal am
einfachsten aus TEAMS heraus, zukUlinftig findest du das Kursnotizbuch dann direkt in der
OneNote-App. Tippe dazu in Teams im betreffenden Klassenteam auf Apps,

— Allgemein
TT Teams - @3 < 2324-17a-demo-wim 4
e .»-m--w,—”‘
- » )
Q Q. Suche Beitrage Dateien & Apps '}
= “:"""‘wﬁ
Aktivitat Kurse + App hinzufiigen :‘““r.m_-rtﬂ“’
— # e > Ty W\T’ p
£ '}e .
Kelender  § % b starseite
-] 2324-17a-demo-wim E IS T
. %, 22 Mildner Benjamin, Wimmer Paul g{r“‘" %k‘ﬁrz/
w ;f‘ “‘;}h Class Noteboik,“}
Te s . .
o :’x.,aﬂiw.,m«xw-‘lm*mwuw vy Ry e—
v Teams a Kursarbeit
Aufgaben
Aufgaben
dann auf Datei,
et < 3 Class Notebook
,p"'“"-’s
J_' Datei }Start Einfligen Zeichnen Ansicht Hilfe Q Was méchten Sie tun?
Q . R—
Aktivitat 3
v
11\ < ; .
Kalender Willkommen beim Kursnotizbuch
00 p
([ ]}

Teams

Ihr OneNote-Kursnotizbuch ist ein digitales Notizbuch fiir den gesamten Kurs, in dem Sie Text,

=t Bilder, handschriftliche Notizen, Anlagen, Links, Sprache, Video und mehr speichern konnen.
ufgaben

Informationen und schlieBlich ,In Desktop-App bearbeiten®,

T < Class Notebook
0
“@,.xmm..,i Informationen = .
= ’ - e Mﬂmwmmh“_\
%l © informationen | £ [‘ In Desktop-App bearbeiten e,
Kalender _..n"" t; Die vollstandige Funktionalitat von Microsoft OneNote verwenden. &
T Bttty ey e n, 4
Drucken ‘\'-'t-,n,,.l.‘.‘m.“_“”wm . - - \w.w-mq-f"'- -
o000
- @ Teilen
Teams
@ info dem Sie Text,
:rn kénnen.

Aufgaben
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Nach dieser Ersteinrichtung kannst du das Kursnotizbuch stets direkt in der App OneNote
offnen.

Q. 2223-8C-M-wim-Notizbuch Einflgen Zeichnen Ansicht B ©
@ Theo Tester01 2223-8C-M-wim-Notizbuch Ubungen
(® Aktuelle Notizen l ~ _Inhaltsbibliothek | Dreiecke und Vierecke

= Kein zusatzlicher Text U b JdwA AN
& Theo @ Realschule... l allgemeine Infos

Dreiecksungleichung u...
@ 2223-8C-M-wim-N... l | Dreiecke und Vie...

Ubungen _ g0
Weitere Notizbiicher I + _Platz zur Zusamme... Kein zusétzlicher... | /%= aﬁ’ =

Kongruente Figu...
Kein zusatzlicher Text

l Zusammenarbeit
- Theo Tester01 Ubungen

Arbeitsheft Seite 2

l Arbeitsheft Dreieckskonstruktione...

. Von einem Dreieck ABC sind...
Grundwissen
Kongruenzsatz sss

l Ubungen A S e Sede ¢ (o%

Von einem Dreieck ABC sind...

-+ Notizbuch

©
Zeichne ein beliebiges Dreiec... 3 /?‘ q) (.b: 6@ O( =

:‘ je{\[ e o ist

b) «= & (3= 649

P 190° - 38

a
Konstruktion aus zwei...
Von einem Dreieck ABC sind...
Konstruktion aus zwei... 5/@ o= Feun b = G

Ve a e va L{E[V Drc‘EL(A

%

&4

Die Struktur des Klassennotizbuchs ist von der Lehrkraft bzw. der App vorgegeben.
Du hast folgende Abschnitte:

— Inhaltsbibliothek: Hier kannst du Materialien wie Arbeitsblatter, die deine Lehrkraft
bereitstellt, abholen.

Du kannst in der Inhaltsbibliothek nichts bearbeiten, aber Inhalte von dort in deine Hefte

kopieren.

—  Platz zur Zusammenarbeit: Hier kannst du mit den Mitschulerinnen und Mitschulerinnen
deiner Klasse zusammenarbeiten. Jeder kann Inhalte hinzufiigen und verandern (sofern

nicht von der Lehrkraft gesperrt). Die Zusammenarbeit bei Gruppenarbeiten damit
einfach moglich.

— deine Hefte (im Screenshot , Arbeitsheft, ,Grundwissen®, ,,Ubungen“): Das sind deine
eigenen digitalen Hefte. Hier kannst du z.B. Arbeitsblatter aus der Inhaltsbibliothek hin

kopieren und bearbeiten und auch deine Hefte fUhren.
Die Inhalte deiner Hefte siehst nur du und die jeweilige Lehrkraft.
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Apps

Alle Apps die du fur die Schule bzw. den Unterricht benétigst, werden von der
Schule Uber die zentrale Verwaltung direkt auf dein iPad installiert. Am
Vormittag hast du NUR Zugriff auf die Apps, die fur die Schule bendtigt werden \
bzw. die die Lehrkraft fur ihr Fach freigibt. ’

Am Nachmittag ist dein iPad ,entsperrt” und du kannst es so nutzen, wie es dir deine Eltern
erlauben.

Neue Apps findest du im App Store und kannst du NUR vom App Store aus auf dein iPad
laden/installieren. Du bendtigst dazu eine Apple ID, sprich dazu mit deinen Eltern.

Nachfolgend eine Ubersicht tiber relevante Programme:

AI’:IT()N Anton Hier findest du interaktive Ubungen fiir die Ficher Deutsch,
o/ Mathe, Englisch, Bio, Physik, Geschichte, Musik.

Uber den App Store findest du neue Apps und kannst diese auf

_Z\. App Store deinem iPad installieren.
(Hinweis: Das funktioniert nur auBerhalb der Schulzeit!)

Hier findest du die digitalen Schulblicher aus dem
BiBox BB Westermann Verlag: Mathe und Deutsch (Physik, Geographie,
120X Wirtschaft und Recht kannst du bei Bedarf selbst kaufen und
hinzuflgen).

westermann

Book Creator  Damit kannst du eigene E-Books erstellen.

. In dieser App kannst du digitale Bucher, eBooks und PDFs
= | Bucher ..
sammeln, organisieren und lesen.

Mit dieser App kdnnen fur den Matheunterricht geometrische
Zeichnungen im Koordinatensystem (und dartber hinaus)
gemacht werden.

Classic

(GeoGebra)
CLASSIC

Clips App zum Erstellen und bearbeiten von Videos.

D Hier findest du ggf. digitale Schulbucher aus dem Cornelsen
Cornelsen
{Corelsen|

Verlag (Bio, Franzdsisch, Geschichte).
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Dateien

Edge

Einstellungen

Erinnerungen

Excel

FaceTime

Fotos

GarageBand

Goodnotes

iMovie

Kahoot!

Das ist der Datei-Manager des iPads, ahnlich dem Datei
Explorer auf Windows-Geraten.

Internetbrowser von Microsoft (ahnlich zu Chrome, Firefox,
Opera, Safari...). Wenn du ein Microsoft-Konto hast, kannst du
z.B. Passworter speichern oder Lesezeichen zwischen
verschiedenen Geraten synchronisieren.

Die zentrale App, um alle Einstellungen auf dem iPad
vorzunehmen, angefangen von WLAN-Einstellungen uber das
Ein/Ausschalten von Mitteilungen bis zu den Stift-
Einstellungen.

Mithilfe dieser App kannst du dich an Dinge erinnern lassen,
die du erledigen musst, beispielsweise Hausaufgaben oder
Todo-Listen pflegen und abarbeiten.

Tabellenkalkulationsprogramm von Microsoft (ahnlich zu
Numbers von Apple).

Eine App fur Video-Telefonate.

Hier werden alle mit dem iPad gemachten Fotos gesammelt.
Du kannst sie von hier aus bearbeiten, organisieren, teilen und
loschen.

Mit dieser App kdnnen Sounds gemischt werden.

Eine Notizen-App, in der digitale Hefte wie ,,normale“ Hefte
angelegt und benutzt werden kénnen

Ahnlich der App Fotos werden hier alle mit dem iPad
gemachten Videos gesammelt. Du kannst sie von hier aus
bearbeiten, organisieren, teilen und lédschen.

Hier findest du Quizze zu allen moglichen Themenbereichen.
Auch deine Lehrkraft kann Quizze erstellen, die du in dieser
App lost.



Kamera

Karten

Keynote

Klett Lernen

Lens

Lupe

Mail

Math

Musik

Notizen
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Mit der Kamera-App machst du Fotos und Videos.

Hier kannst du Routen planen und Gegenden erkunden
(ahnlich zu Google Maps).

Mit dieser App kdnnen Prasentationen erstellt werden (&hnlich
zu PowerPoint von Microsoft).

Hier findest du die digitalen Schulblcher aus dem Klett Verlag:
Englisch (Ethik und HE kannst du bei Bedarf selbst kaufen und
hinzufugen).

Eine Scanner-App - gut geeignet um z.B. Heftseiten oder
Buchseiten in einer guten Belichtung sowie ohne Verzerrung
aufzunehmen/zu scannen.

Nutzt die Kamera des iPads, um Dinge einfach zu vergroBern,
z.B. kleinste Schriften auf Verpackungen.

Der Mail-Client von Apple, also ein Programm mit dem E-Mails
von mehreren E-Mail-Accounts direkt auf das iPad abgerufen
werden kdnnen.

Mit dieser App kannst du Mathe-Aufgaben abfotografieren und
direkt losen lassen. Zudem kannst du dir eine Schritt-fur-
Schritt-Erklarung anzeigen lassen. (Ahnlich zur Photomath-

App.)

Mit dieser App organisierst du deine Musik; du kannst tber
diese App auch Radiosender horen.

Klebezettel/“Post-Its“ werden in der Notizen-App ins digitale
Ubertragen. Wir empfehlen dazu besser eine separate Seite in
Goodnotes (oder OneNote), da du dort ofter reinsiehst und
dadurch regelmaBig tUber deine To-Dos stolperst.

Tabellenkalkulationsprogramm von Apple (ahnlich zu Excel von
Microsoft).
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OneDrive

OneNote

Padlet

Pages

Photo Booth

Photomath

Podcasts

PowerPoint

Quizlet

Safari

Schulmanager

Dein Cloudspeicher mit 1 TB Speicherkapazitat zu deinem
Microsoft Schulkonto (vorname.name@schueler.realschule-
gmund.de).

Eine Notizen-App mit vielerlei Einstellungs- und
Zusammenarbeitsmaoglichkeiten von Microsoft; die Seiten sind
hier unendlich groB. In der Schule verwendest du aber
vorrangig Goodnotes als ,Heftersatz“.

Eine App, die eine Pinnwand ins digitale abbildet. Es kdnnen
gemeinsam ldeen zusammengetragen werden. Diese kdnnen in
Form von Texten, Bildern, Videos, Links, Sprachaufnahmen,
Bildschirmaufnahmen und Zeichnungen auf die Pinnwand
gestellt werden.

Textverarbeitungsprogramm von Apple (ahnlich zur Word von
Microsoft).

Eine App, mit der verschiedene visuelle Effekte zu einem Foto
hinzugefugt werden kdnnen, z.B. ,,Kaleidoskop“- oder
LWarmebildkamera“-Effekte

Mit dieser App kannst du Mathe-Aufgaben abfotografieren und
direkt losen lassen. Zudem kannst du dir eine Schritt-fur-
Schritt-Erklarung anzeigen lassen. (Ahnlich zur Math-App.)

Ein Podcastist so etwas wie ein informativer oder
unterhaltsamer ,Radiobeitrag®. Mit dieser App kannst du
Podcasts zu allen méglichen Themen suchen und anhoren.

Mit dieser App kdnnen Prasentationen erstellt werden (dhnlich
zu Keynote von Microsoft).

Hier kdnnen digitale Karteikarten flr eine digitale Lernkartei
erstellt werden, um z.B. Vokabeln zu lernen. Es gibt
verschiedene Lernmodi und Spiele fur mehr SpaB beim Lernen.

Internetbrowser von Apple (ahnlich zu Chrome, Firefox, Edge,
Opera,...).

In dieser App kannst du deinen Stundenplan, Vertretungen,
Schulaufgabentermine und Hausaufgaben nachsehen.
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Mit dieser App kannst du Mind-Maps erstellen.

Mit dieser App hat du einen digitalen Zeichen- und
Skizzenblock mit verschiedensten Zeichengeraten und -
utensilien.

Hier kannst du Erinnerungen einsprechen (,Sprachmemos®),
ahnlich zu geschriebenen Notizen. Die Audio-Datei kann
anschlieBend auch bearbeitet und geteilt werden.

Mit dieser App kannst du einfach Stopp-Motion-Videos selbst
nur mit deinem iPad machen.

Standard—Version Pro—Version

Das ist unsere digitale schulische Kommunikationsplattform.
Die Lehrkrafte konnen dir hier fur den Unterricht auch Dateien,
Arbeitsblatter etc. bereitstellen.

Hier findest du Tipps zur Verwendung des iPads und des
digitalen Stifts. Sicherlich ist auch fur dich etwas dabei, das du
so noch nicht wusstest.

Ein digitales Worterbuch das zwischen verschiedensten
Sprachen Ubersetzen kann — auch ganze Satze und Texte. Du
kannst sogar Worter und Satze einsprechen, musst also nicht
tippen.

Hier findest du eine Welt-Zeit-Uhr, einen Wecker, eine Stoppuhr
und einen Timer.

Textverarbeitungsprogramm von Microsoft (&hnlich zu Pages
von Apple).
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